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1 PROPÓSITO 

Estabelecer a sistemática de comunicação aos funcionários e terceiros dos principais 

procedimentos e orientações do Estaleiro Mauá referentes à qualidade, saúde, segurança, meio 

ambiente e recursos humanos. 

 

2 REFERÊNCIAS 

Não aplicável. 

 

3 SETORES ENVOLVIDOS 

Todos os setores do Estaleiro Mauá. 

 

4 TERMOS UTILIZADOS 

4.1 QSMS – Qualdade, Segurnaça, Meio Ambiente e Saúde; 

4.2 RH – Gerência de Recursos Humanos; 

4.3 SIG – Sistema Integrado de Gestão; 

4.4 SEG – Segurança; 

4.5 MED – Medicina; 

4.6 SAMB – Meio Ambiente. 

 

5 PROCEDIMENTO 

5.1 Responsabilidade 

ITEM DESCRIÇÃO RH 
QSMS 

SIG SEG MED SAMB 

01 Elaboração da lista de funcionários participantes X     

02 Elaboração da lista de terceiros participantes X     

03 Elaboração da lista única de participantes X     

04 Preparação da logística  X     

05 Ministrar as palestras  X X X X X 

06 
Levantamento dos ausentes e reprogramação 

para outra turma 
X     

05 
Comunicação dos ausentes à chefia imediata 

(funcionários) e terceiros (GDC) 
X     
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É obrigatória a participação no Induction de todos os funcionários e terceiros que ingressem no 

Estaleiro Mauá. 

O RH deverá fazer a lista dos participantes e distribuir os convites de convocação, como também 

providenciar toda logística de treinamento, tais como sala de treinamento, equipamentos de apoio 

didático, lista de presença, etc. 

As áreas envolvidas (RH/QSMS) devem elaborar o material didático a ser utilizado e treinar os 

instrutores de sua área, com o objetivo de padronizar o treinamento de integração independente 

do instrutor que a ministre. 

As palestras devem respeitar o tempo de duração e os itens a serem abordados. 

A lista de registro de presença deve ser assinada pelo participante e posteriormente analisada 

pelo RH para observar os ausentes, quando, então, o treinamento deve ser reprogramado, 

devendo ser comunicado a chefia imediata, no caso de funcionários. 

No caso das embarcações, o Coordenador do QSMS envia por e-mail o conteúdo programático da 

matriz de apresentação do Induction na forma de filme e transparências, que serão registrados o 

recebimento conforme PS-MAUA-QSMS44-DG01 e deverão ser entregues a um colaborador do 

QSMS assinado. 

 

5.2 Matriz de Apresentação do Induction 

ÁREA INÍCIO FIM TEMPO CONTEÚDO PROGRAMÁTICO MATERIAL DIDÁTICO 

 

 

 

 

Qualidade 

 

 

 

 

 

 

 

7:50 

 

 

 

 

8:30 

 

 

 

 

40’ 

Histórico do Estaleiro Mauá 

Motivo do treinamento 

• Saúde 

• M. Ambiente 

• Segurança 

• Qualidade 

Política (Objetivos & Metas) 

Propósito e valores 

Aspectos e impactos significativos 

Organograma Geral da Empresa 

Apresentação do QSMS 

DDSMS 

 

Filme 

 

Transparências 

 

Medicina 

 

8:30 

 

 

9:30 

 

60’ 

Históricos das doenças do 

trabalho 

Utilização do EPI, sob a ótica do 

médico 

Orientações para ir ao depto 

médico (Plano de Emergência) 

Bons hábitos de higiene 

 

Transparências 
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PPA (Programa de Proteção 

Auditiva) 

PPR (Programa de Proteção 

Respiratória) 

Intervalo 9:30 9:40 10’ Intervalo  

 

 

 

Segurança 

 

 

 

9:40 

 

 

 

 

10:40 

 

 

 

 

1:00’ 

 

EPI´s (Equipamentos de Proteção 

Individual) 

EPC´s (Equipamentos de Proteção 

Coletiva) 

CIPA (Comissão Interna de 

Prevenção de Acidentes) 

Plano de Emergência (telefones 

úteis) 

Acidentes de Trabalho 

 

 

 

Transparências 

Intervalo 10:40 10:50 10’ Intervalo  

 

 

 

Segurança 

 

 

 

10:50 

 

 

 

12:00 

 

 

 

1:10’ 

Permissão de Trabalho 

Exposição a produtos químicos 

Espaço Confinado 

Oxi-corte 

Trabalho em altura 

Movimentação de carga 

Serviço em eletricidade 

Combate a Incêndio 

Áreas de fumantes 

 

 

 

Transparências 

 12:00 13:00 1:00’ Almoço  

 

Meio 

ambiente 

 

1300 

 

14:00 

 

1:00’ 

Aspectos e impactos 

Conceitos básicos de meio 

ambiente 

FISPQ / MSDS (Ficha de 

informação de segurança de 

produtos qímicos) 

Gerenciamento dos resíduos 

Procedimentos básicos de meio 

ambiente 

 

Transparências 

Intervalo 14:00 14:10 10’ Intervalo  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ponto 

Pagamentos 

Faltas e atrasos 
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6 ANEXOS 

Anexo I: Comprovante de Recebimento (Código: PS-MAUA-QSMS44-DG01). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

RH 14:10 15:40 1:30’ Horas extras 

Cesta básica 

Vale transporte 

Seguro de vida 

Ensino fundamental e médio 

Assistência Médica 

Refeição 

Transparências 


