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TIME SHEET 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sequência de Preenchimento: 

 

(1) Marcação de turno 
(2) Assinatura da Chefia. 
(3) Assinatura do encarregado/supervisor 
(4) Data da Apropriação. 
(5) Identificação do Funcionário 
(6) Número referente ao Centro de Custo, conforme Procedimento de Definição de 

Centros de Custos Departamentais e de Aplicação 
(7) Número referente a área/Ordem de Serviço trabalhada conforme orientação da 

Gerência de Projetos 
(8) Código da atividade disponível na intranet 
(9) Horas: Normais (N): 

1º Turno: Seg. à Qui. de 7:00 às 17:00hs. – Sex. de 7:00 às 16:00hs. 

2º Turno: Seg à Qui. de 17:00 às 02:22hs. – Sex. de 16:00 às 00:38hs. 

3º Turno: Seg. à Qui. de 21:00 às 06:00hs. – Sex. de 21:00 às 05:00hs. 

(Intervalo de 1 hora em cada turno) 

(10) Horas Extras à 50% (E50): as duas primeiras horas extras trabalhadas após o 
expediente normal 

(11) Horas Extras à 100% (E100): horas extras trabalhadas após as duas primeiras horas 
extras trabalhadas ou horas extras de trabalho aos Sábados, Domingos e Feriados 

 
 
 


