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- Formulario RAD

{ BSTALEIRO MAUA

ESTALEIRO MAUA S/A

ELATORIO DE ATIVIDADES E DESPESAS (RAD)

Emissao ( 2) Nome Completo { 4 )
Ramal Contato m Assinatura 5 )
crF (o
Matricula 7 )

Nome Aprovador ( 8

Assinatura

Data
Atiyidade

 Descrigio | Comp |
_ Atividade/Despesas |  N°

~ Cod.

L)

() T ()
N

o Despesa :
( 15 )

SUB TOTAL —-rmrememeememecees > (16 ) RS -
VALE PROVISORIO (17 ) RS .
Nt
ToTAL (16 ) |[_JDEVOLVER [] RECEBER R$ 5

DADOS PARA DEPOSITO DATA RECEBIMENTO

BANCO: m
5 ASSINATURA: 2

AGENCIA :

C/CORRENTE :

Instrugoes :

Os comprovantes de despesas deverdo ser anexados atras do relatério de
despesas na ordem relacionada.

No caso do espago insuficiente para descrigéo da Atividade/Despesa,
utilizar o verso do comprovante correspondente em anexo.
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PREENCHIMENTO DO FORMULARIO

CAMPO 01

NUmero de ordem do documento sera preenchido pelo colaborador (a) habilitado (a) a emissdo do mesmo, que
controlara o nimero seqiiencial de emisséo.

XXXTYYY - AA
\_’ Ano
L > N° Sequencial

> Sigla da Unidade
CAMPO 02
Data de emisséo da autorizagéo
CAMPO 03
O colaborador deveréa preencher este campo com o seu ramal de contato
CAMPO 04
O colaborador devera preencher este campo com o nome completo
CAMPO 05
Assinatura do colaborador
CAMPO 06
CPF do colaborador
CAMPO 07
Preencher neste campo com a matricula do colaborador
CAMPO 08
Preencher o nome completo do aprovador
CAMPO 09
Devera constar a assinatura do aprovador
CAMPO 10
Informar & data que ocorreu a despesa
CAMPO 11
Descrever sucintamente a atividade ou despesa
CAMPO 12
Informar o n° do comprovante da despesa
CAMPO 13
Informar o valor em R$ da atividade/despesa
CAMPO 14
Informar o centro de custo
CAMPO 15
Informar a conta contabil pertinente ao tipo de atividade/despesa
CAMPO 16
Executar corretamente o somatério das despesas
CAMPO 17
Informar o valor recebido em R$
CAMPO 18
Marcar com X o tipo de situagdo gerada do resultado do somatdrio do campo (16 — 17)
CAMPO 19
Preencher a data de recebimento
CAMPO 20
Informar dados para depésito em caso de saldo a receber, o valor maximo pago pelo caixa da tesouraria sera de até
R$ 20,00 (Vinte reais).
CAMPO 21

Efetuar assinatura no encerramento deste relatério de atividades e despesas
Em caso de saldo a pagar, encaminhar o numerario a tesouraria juntamente com este fechamento.
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