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1. PROPOSITO

Tem como finalidade estabelecer as responsabilidades e os procedimentos de contas a receber
2. PARA QUEM E ESTE PROCEDIMENTO?

Financeiro

Comercial

Industrial

Contabilidade Fiscal
Planejamento Financeiro/ Custo

Terminal Portuario

3. REFERENCIAS

Procedimento de Reunido de Revisao Zero — PS — MAUA - DCO04
Documento da Reunido de Revisado Zero — PS - MAUA-DCO04 — DGO1
Condicdes Gerais de Reparo - PS-MAUA-DCO01-DG04

4. TERMOS UTILIZADOS

Invoice: Fatura
NF: Nota Fiscal
Purchase Order (PO) - ordem de compra (OC)

Medicdo: Documento feito pelo coordenador de contrato, com todos 0s servigos prestados na embarcacdo

para aprovacao do cliente.

5 DESCRICAO

5.1 Processo

5.1.1 Participar da Reunido de Revisdo Zero (Confirmacdo de inicio da obra) e receber do setor
comercial a documentacéo conforme informada no campo 1 (um) do DG: PS- MAUA-DCOO04 — DGO01, e

verificar em reunido as clausulas de condi¢cdes comerciais para faturamento;

5.1.2 Acompanhar o contrato junto ao coordenador da obra, indicar os prazos conforme venda comercial

e solicitar o envio da documentacéo (Medicéo / Invoice) no prazo de 48 horas antes do faturamento;
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5.1.3 Incluir no sistema e enviar para a contabilidade fiscal para a emissao da nota fiscal;

5.1.4 Na nota fiscal devera indicar o documento e a clausula onde consta a cobranca (multa e Juros) por
atraso de pagamento; (Condi¢cbes Gerais de Reparo - PS-MAUA-DCO01-DG04)

5.1.5 Encaminhar ao cliente a nota fiscal com as condi¢cdes contratuais de pagamento, e certificar o
recebimento o da mesma.

5.1.6 Cobrar ao cliente a nota fiscal vencida enviando a Carta de Notificacdo (DG: PS-MAUA-GAF03-

DGO01) 5 (cinco) dias corridos ap6s o0 vencimento;

5.1.7 O ndo cumprimento do compromisso através da Carta de Notificagdo em até 5 (cinco) dias ,
acarretard o envio da Carta de Cobranca (DG: PS-MAUA-GAF03-DGO02) através de e-mail e carta com
aviso de recebimento. O ndo éxito sera analisado pelo Presidente, setor comercial e financeiro para

envio ao juridico para as medidas cabiveis;

5.1.8 Receber do coordenador de contrato o AR (Andlise de Resultado - PS-MAUA-GAF03-DGO03)

semanal, para verificac&o de alteracdo dos valores de obra;

5.1.9 No caso de alteracé@o de escopo (VOR), o coordenador de contrato devera enviar a nova PO (OC -
ordem de compra) e/ou adiantamento conforme item 14.1 do PS MAUA DCOO01 DGO04 - Condi¢des

Gerais de Reparo)

6 ANEXOS

PS MAUA GAF03 DGO01- Carta de Notificacdo
PS MAUA GAF03 DGO02 - Carta de Cobranca
PS MAUA GAF03 DGO03 - AR (Andlise de Resultado)
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